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第一部分 供应商企业信息管理
供应商注册
用户访问明信阳光电子商务采购平台，输入网址www.mxsun.com.cn;打开首页，如图
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点击页面中的免费注册按钮，可以打开注册页面，如图
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供应商注册则点击供应商注册按钮进行注册，注册流程如下：
第一步[image: image3.png]
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页面中*号都是必填项，需要准确无误的填写。录入正确的信息后点击“立即注册”按钮后提示注册成功，并进入供应商服务中心。
注意：1、注册时的账号被定为管理员账号，可以对企业信息及联系人信息、资质信息进行维护。
     2、不能重复注册相同公司名称。输入已经存在的公司名称，系统会提醒管理员联系方式，请与该公司管理员联系（请管理员给您分配操作员账户）。
供应商登陆
用户访问明信阳光电子商务采购平台，输入网址www.mxsun.com.cn;打开首页，如图
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点击页面中的登陆按钮，页面跳转到[image: image6.png]> RS ER
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在登录页面中输入用户名、密码和验证码后，点击登陆按钮，成功登陆到网站后，
页面跳转到供应商服务中心。
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完善企业信息
如图点击“企业信息”菜单，可以对企业信息、企业联系人、资质证书维护操作。[image: image8.png]TS HRETARSEAT | EEET | B
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修改企业信息后，需要经过各分公司管理员的的审核确认。
企业联系人（委托人）管理
企业联系人管理页面中主要是对企业联系人添加修改和删除操作，如图，添加页面[image: image9.png]# WG 55 R T & DU R S5 i D
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在添加页面中，录入必填项，点击保存按钮，即可完成联系人的添加。
联系人添加完成后，可以对联系人进行修改和删除操作，如图，管理页面[image: image10.png]TS SHSEMEEMEEAT | EEER | BY
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在管理页面中可以查询企业联系人。
选择企业联系人：
1）点击删除按钮可以删除企业联系人；
2）点击查看链接可以查看企业联系人，如图所示：
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3）点击修改按钮，可以修改企业联系人，输入需要修改的信息，点击保存按钮可以保存修改的信息，如图所示：[image: image12.png]EBRAERRA
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点击重置密码连接可以，输入新密码，点击保存按钮可以重新修改密码，如图[image: image13.png]ArEnEs
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企业联系人是不可以对如图菜单操作的，页面显示无法操作[image: image14.png]”HE ¥
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。对于[image: image15.png]RAEDHEHR




不能修改，只能查看。 
资质证书管理
在资质证书关联页面中可以进行资质证书的添加和管理操作，如图，显示资质证书页添加页面：[image: image16.png]TS HRETARSEAT | EEET | B
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在添加页面中录入必填项，上传资质证书图片，点击保存按钮，即可保存成功。
资质证书添加完成后，在资质证书管理页面中可以对证书进行维护操作，如图管理页面：[image: image17.png]TS HRETARSEAT | EEET | B
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点击页面中的修改按钮可以修改资质证书，点击删除按钮，可以删除资质证书。
资质证书即将过期或已过期时，系统会在首页给出提示信息如图显示的提示：
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向各分公司自荐
如上图服务中心主界面：
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给采购商发送自荐，如图上图显示的，点击发送自荐按钮，页面跳转到客户管理页面中，如图
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点击申请自荐菜单，页面跳转到申请自荐页面
[image: image21.png]



选择自荐的分公司后，点击确定按钮后，提示自荐成功。
分公司管理员审核通过后，供应商在我的客户里就可以看到“冀中能源集团”采购系统登陆连接。[image: image22.png]WS HEPEETERAR | EEET | B
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第二部分 国际物流询价采购
登陆网站后，点击页面中的快速入口
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链接，页面进入到国际管理询价采购系统中，如图
[image: image24.png]B A, HERRIAERE AR
&3 R RREEHREARTHEFREFE EFRO0: 1624080900 6 B ~ [ RAEE @] RHTS
S <« mm | ‘ 2 O
L, .. .
R - R R RET V1.0 CERASIREN ] (FERARE X

ER=lliEE)
i
Lpmitgin
L isciic]

EEARE
REEH ARFREHR fiiadiE ol Al
1 003 2014-09-1622:26:00  2014-09-16 22:26:00
2 1FF2002 20140917 10:13:00  2014-09-17 10:43:00

JHE | > M| O

El
CJ

B
fol==1
[=elolss Al

TR #2027

RRE@S RIS A ERAS





报价程序的安装
如果电脑上没有安装报价程序时，需要先安装报价程序，报价程序的下载可以在首页点击如图[image: image25.png]3 e IR L T R 2
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右键点目标另存为进行下载保存，如图： [image: image26.png]L3P ()| @ http://60.174.248.248:8016/jzny/sys/loginVali2.do?s=30056e9ch 77579aa1ac0aace4523015673c5fab2ac78f554b O ~ B &

P REE SEV) k) TEM  EHH)

A T

@ R RREEHREARTHEFREFE

B R, EERRIEERETAR
FHO0: 1604080000 L3 BREM v [ BHEH H] BEFG

Sk «

B || (R < | B - || (e

i || R« || o s

B ARG R TR

EX)

B AT ROREEE .
ER=lliEE)
i
Lpmitgin
TiirEE

[ 2w 1
| memsEEs 2

ETEV:

EEARE
REEH

(A < Ba #E

1170)
EFERERTFW)

A
v

EHELFIFN)
ERSEAN)..
FTENEHRP)

1A ol Al

162226:00  2014-09-16 22:26:00
A710:43:00 20140817 10:13:00
=

=8I0

SHIEEERM

HE(P)

& Bing B2

P8 Windows Live STk

FrammESE »
EADEMEEE)...

ERRSEEENEEN
£EZ OneNote(N)
BYEmEERE

EER)

» Hlo

B
fol==1
[=elolss Al

& Windows

- i 2

EEFREFRE 60.174.248.248 &) hfmxsun.ClientDE.Common.Step.msi (1.65 MB) 122

| BRERAR

EER)




报价程序下载完成后，就可以进行程序的安装，安装成功后在报价的时候就可以直接打开报价程序。
询价公告

询价公告显示了当前能参与的询价项目，在接受邀请回应截止时间内，可以对项目进行接受报价邀请：
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点击接受链接以后页面弹出介绍页面，如同[image: image28.png]B

EIR LA

BRAME:

BRASH:

EE R

2014-09-19 08:19:00.0

Al

18656459900




点击接受按钮以后，页面会跳转到报价页面，如图：
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在上图页面中点击编辑报价单按钮，可以打开报价编辑页面，如图：[image: image30.png]= BHRBROE = &
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在报价程序页面中就可以进行报价操作（下面会详细介绍报价）。
询价报价
供应商接受询价项目后就可以进行询价报价，如图显示的是询价报价主界面：（只能用IE兼容模式下或IE内核的浏览器进行报价操作）[image: image31.png]3 § ﬂﬁﬁ ﬁ%iﬁﬁm % ﬁ ﬁ HhEE R, EERRIEERETAR
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在主界面中选择询价开始的项目，在询价报价页面中，点击数据项目中的[image: image32.png]HB{E
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链接，就可以打开如下页面：[image: image33.png]fiRbt
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页面打开如上图的报价页面，在项目没有截止以前都可以对打开报价程序页面，点击[image: image34.png]IR R A
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在页面中可以录入报价信息，如图：[image: image36.png](TR |
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可以录入报价和报价备注。
附件的上传，如图点击添加附件按钮可以上传附件，附件上传后点击删除附近按钮，即可删除附件。
[image: image37.png]



当页面中物资明细很多时，一段时间内不能完成报价，则可以点击[image: image38.png]‘ B IR



按钮，进行当前价格的保存
价格录入完成后，点击[image: image39.png]B RIFRIRE



按钮时，保存上传投标信息，这里上传报价只有三次机会，每次保存完成后，系统都会提示，选择是时，报价完成。
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保存报价后，在如图页面中可以看到已经上传的报价和附件信息
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在报价单上传倒计时没有结束之前都可以对已经报价的项目进行报价的修改，如图[image: image42.png]BRI RHLE



可以继续点击编辑报价单按钮进行报价修改，报价单上传后点击撤销上传按钮会删除已经上报的报价单信息。
 报价截止后，在上如页面中可以看到报价单上传倒计时被修改为[image: image43.png]e Lsit: WA ERIE




查询报价解密记录及补充上传报价
报价截止时间到后，系统自动解密报价单，供应商可以查看到解密记录，如图点击[image: image44.png]HB{E
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链接以查看到解密的记录入，[image: image45.png]FRERE 7 REHFLHE 7 LB
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如果解密失败的话，那么打开的这个页面就是补充上传的页面，可以进行报价的补充上传操作。
中标价格确认
当发布中标价格后，供应商需要进行中标价格确认和跟标确认，如图[image: image46.png]HB{E
EEEE | PHF#RIA
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在没有超过回应截止时间前都可以进行中标确认和跟标确认。点击上面的链接在打开的页面中点击接受或拒绝按钮，即可完成中标和跟标的确认操作。
中标查询
中标查询，主要是供应商可以查看到自己的中标信息。
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点击页面中的‘查看’连接可以查看到中标项目的具体信息,如图：
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已结束询价项目
已经询价项目主要显示的是已经结束的项目，对结束的项目进行查。点击页面中的蓝色连接可以查看到具体的项目信息，包括接受回应信息，报价信息和中标信息。
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第三部分 供应商考评查询
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供应商资质查询主要是查看采购商对供应商的资质评分，选择采购部门可以查看到不同的部门对自己的考评情况。
点击页面中的扣分链接[image: image51.png]05
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